
ご用意いただくもの

□ マイナンバーカード

□ スマートフォン
 (マイナンバーカード
 読み取り機能付き)

補助金申請システム（jGrants）

代理申請トライアルガイド

□ 申請用端末(PC等)と
 メールアドレス

アカウントの種類と利用端末

代理申請者

委任元

代理申請トライアルで行う操作

• 委任者からの申請作成の受任を行います。

• 委任者の代理人として申請を作成します。

• 代理申請者に申請作成の委任を行います。

• 代理申請者が作成した申請の内容を確認して、
事務局に申請を提出します。

(※PCでも同様に
操作いただけます)

スマートフォン

PC

アカウント作成

委任・受任の設定

申請の入力
（公募申請）

内容の確認・提出

①
トライアルの
準備

②
代理申請

• 代理申請トライアルに必要なアカウントを作成
します。

• 代理申請の設定に必要な委任・受任関係を
設定します。

• 委任を受けた代理申請者が、委任元に代
わって申請を入力します。

• 代理申請者が入力した申請内容を委任元
で確認し、事務局に提出します

後続申請の入力
• 委任を受けた代理申請者が、委任元に代
わって後続申請を入力します。

代理申請トライアルの大まかな流れ



①トライアルの準備｜アカウント作成（1/2）

GビズIDアカウントの作成
代理申請者委任元

GビズIDサイトにアクセス

Gビズのウェブサイト(https://gbiz-id.go.jp)を開き、

オンライン申請をはじめます。

1 GビズIDアプリのインストール 2

スマートフォンでQRコードを読み込み、

GビズIDアプリをインストールします。

GビズIDプライムを
オンライン申請する

申請を始める

個人

https://gbiz-id.go.jp/


①トライアルの準備｜アカウント作成（2/2）

GビズIDアカウントの作成
代理申請者委任元

3 GビズIDプライムアカウント申請

画面の案内に従って、必要な情報

を入力し、操作を進めます。

「マイナンバーカード読取」まで進んだ

ら、スマートフォンで画面に表示され

ているQRコードを読み取ります。

※スマートフォンで操作する場合は、

「スマートフォンで申請の方はこちら」

を押下します。

画面の案内に従って操作を進めます。

パスワード登録まで終われば完了で

す。

画面の案内に従って、スマートフォン

でマイナンバーカードを読み取ります。

次へ次へ

読み取り開始

申請

GビズIDプライムオンライン申請

申請情報確認

基本情報

アカウント情報

申請情報確認 SMS認証/パスワード登録 完了マイナンバーカード読取基本情報メールアドレス登録

申請情報を修正

申請を中止



①トライアルの準備｜委任・受任の設定（1/2）

1

代理申請の委任の依頼
委任元

委任先一覧・委任申請

GビズIDサイトに
ログイン

GビズIDサイト(https://gbiz-

id.go.jp)にログインし、メニュー

から「委任先一覧・委任申請」を

選択します。

dairi.taro@sample.com

委任申請

代理申請者の
メールアドレスを

入力

2 委任の申請

必要な情報を入力し、画面を進めます。

委任申請完了画面が表示されたら完了です。

jGrants

委任申請

委任終了日
を入力

「jGrants」を
選択

OK

https://gbiz-id.go.jp/
https://gbiz-id.go.jp/


①トライアルの準備｜委任・受任の設定（2/2）

3 GビズIDサイトに
ログイン

GビズIDから届いた「受任承認

依頼のお知らせ」のメール内の

URLにアクセスし、GビズIDサイト

にログインし、メニューから「受任

承認」を選択します。

4 受任の承認

対象の委任申請を検索し、承認します。

委任申請承認完了画面が表示されたら完了です。

代理申請の受任の承認
代理申請者

受任承認

受任承認
依頼メール

記載のURL
にアクセス 検索する

承認

メールに記載の
申請IDで検索

申請IDの
リンクを押下

jGrants



②代理申請（1/3）

1 2 補助金の選択jGrantsに
ログイン

下記のURLからjGrantsにア

クセスし、GビズIDでログイン

します。

申請の入力（公募申請）
代理申請者

代理申請一覧

代理で操作する

代理で操作する

代理申請する

適宜添付資料
を添付

代理 太郎
委任元株式会社

申請練習用補助金

3 申請の作成

申請内容を入力し、委任元へ確

認依頼します。

操作を進めて、完了のポップアップ

が出たら完了です。

代理申請一覧タブを開いて代理で操作

する委任元を選択し、申請練習用補助

金を開いて代理申請します。

jGrants
https://www.jgrants-

portal.go.jp/

補助金情報や
委任元情報を

確認

申請に必要な
情報を入力

代理で操作する
委任元を選択

確認依頼する

代理申請する

代理で新規
作成する

検索

申請練習用補助金【補助金の支払
いはありません】

申請練習用補助金【補助金の支払いはありません】

申請練習用補助金を
選択

https://www.jgrants-portal.go.jp/
https://www.jgrants-portal.go.jp/


申請内容を確認し、申請を事務局に

提出します。

申請練習用補助金

代理申請の確認・
事務局への提出

②代理申請（2/3）

代理申請者にて申請の作成

完了後、確認依頼メールが届

くため、メールに記載のリンクを

押下してjGrantsにログインし

ます。

5

確認依頼
メール

記載のURLに
アクセス

内容の確認・提出
委任元

4 jGrantsに
ログイン

6 採択結果の確認

事務局の審査完了後、委任

元・代理申請者に採択通知メー

ルが送付されたら、公募申請は

完了です。後続申請の作成が

可能になります。

採択通知
メール

※事務局の審査の操作はデジタル庁にて

手作業で行うため、採択通知メールが届く

までに1営業日ほど時間がかかる場合がご

ざいます。
添付資料も
確認可能

代理申請者が
入力した内容を

確認

申請する

申請以外に
代理申請者への
訂正依頼などが
できます。
詳しくは

マニュアルを
ご覧ください。

事業者マニュアル

https://fs2.jgrants-portal.go.jp/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB_%E4%BA%8B%E6%A5%AD%E8%80%85%E7%94%A8.pdf#page=118


②代理申請（3/3）

7 8 後続申請の確認jGrantsに
ログイン

下記のURLからjGrantsにア

クセスし、GビズIDでログイン

します。

後続申請の入力※交付申請以降は同様の手順で作成いただけます
代理申請者

代理 太郎
委任元株式会社

申請練習用補助金

9 申請の作成

申請内容を確認・入力し、委任

元へ確認依頼します。

操作を進めて、完了のポップアップ

が出たら完了です。

代理申請一覧タブを開いて代理で操作

する委任元を選択し、後続申請を行う

事業を確認します。

jGrants
https://www.jgrants-

portal.go.jp/

補助金情報や
委任元情報を

確認

代理申請一覧

代理で操作する
委任元を選択

引き継がれている申請
内容を確認し、

必要な情報を入力

委任元の確認・提出
事務局による採択は
手順④~⑥と同じです。

検索

代理で後続
申請する

代理で新規申請する

代理申請練習用事業

代理申請練習用事業

作成済みの申請が
採択通知済みになっている

公募申請時に入力した
事業名を入力

適宜添付資料
を添付

確認依頼する

https://www.jgrants-portal.go.jp/
https://www.jgrants-portal.go.jp/
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